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تحرص »المهنية« في كافة أعدادها على تناول موضوعات ذات طابع فني تخص الجهات الرقابية 
والتي من بينهــا ما يتناوله العدد الجديد مــن مجلة المهنية حول كيفيــة إعداد وفحص مذكرة 
تســوية البنك والتأكد من صحتها من خلال مطابقة رصيد حساب البنك في مذكرة التسوية مع 
رصيده بالسجلات )الرصيد الدفتري( وبحث أسباب الفروقات إن وجدت وذلك من خلال التعرف على 

أهم الجوانب الفنية والتطبيقات العملية.
 ويرصد الباحث في موضوع العدد الأصول المحلية المتداولة وهو حساب خاص بالوزارات والادارات 

الحكومية التي توضح حركة المبالغ فيما بين الجهة الحكومية ووزارة المالية. 
 ويجعل هذا الحساب مدينا بالإيرادات المحولة لوزارة المالية عن الأيام المتبقية من الشهر السابق، 
إيراد الأســبوع الأول، إيراد الأسبوع الثاني، إيراد الأســبوع الثالث، إيراد الأسبوع   الرابع، والتأمينات 
المحولة لوزارة المالية من الجهة الحكومية، كما يجعــل دائنا بالدفعات التمويلية المحولة من 

وزارة المالية لحساب الجهة الحكومية.
   وتعد مذكرة تســوية البنك من أهم القوائم المالية التي يجــب الأهتمام بها حيث أن إعدادها 
بصفة منتظمة وســليمة يؤدي إلى انتظام الأعمال المالية والمحاســبية وصحة نتائج الحساب 

الختامي للإدارة المالية للدولة. 
وبتناول البحث عدداً من النقاط حول مذكرة تســوية البنك تتضمن : أهمية مذكرة تسوية البنك 
، مكونات مذكرة تســوية البنك وفقاً لتعميم اقفال الحسابات وإعداد الحساب الختامي للجهات 
الحكوميــة ، كيفية التأكد من صحة الرصيد الدفتري بمذكرة تســوية البنك ،  أهم المســتندات 
والبيانات اللازمة لاعداد وفحص مذكرة تســوية البنك ،  مطابقة البيانات الواردة بمذكرة تســوية 
البنك بالنموذج المعد لذلك مع النماذج التفصيليــة والبحث عن الفروقات إن وجدت ، المراجعة 

الحسابية ، المراجعة الفنية ،  تطبيقات عملية وأهم الملاحظات المكتشفة. 
 ومن بين الأمور الفنية التي ذكرها البحث ما يتعلق بحسابات بنك الكويت المركزي والتي تتضمن 
ثلاث أنواع للحســابات : حســاب بنك الكويت المركزي رئيسي )الســلفة( ، حساب بنك الكويت 
المركزي الإيرادات ، حســاب بنك الكويت المركزي عام. مع العلــم بأن كل جهة حكومية تقوم 
بفتح حسابين لدى بنك الكويت المركزي أحدهما حساب رئيسي يسمى »بنك السلفة« ويختص 
بالمصروفات )المســحوبات( وحســاب اخر يســمى »بنك الايراد« ويختص بالإيرادات )الايداعات( 

وهناك حساب ثالث يسمى »بنك عام« وهو خاص بوزارة المالية - الحسابات العامة.

صباح مبارك الجلاوي
رئيس مجلس الإدارة 
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  فهد مطلق العازمي 
رئيس هيئة التحرير 

مذكرة تســوية البنك هي نموذج فني  يعد في نهاية كل فترة زمنية شهرياً وفي نهاية السنة المالية 
لبيان الفرق بين المبالغ  الاشــعارات المدينة والدائنة أو المســحوبات والايداعات التي ظهرت بكشف 
حســاب البنك وما لم يقيد منها بسجلات الجهة وكذلك بيان الفرق بين المبالغ التي قيدت بالسجلات 
ولم تظهر بكشف حساب البنك عن نفس الفترة الزمنية للتأكد من صحة الرصيد بكشف حساب البنك 

ومطابقته مع الرصيد الدفتري.
 و يتم التأكد من صحة الرصيد الدفتري بمذكرة تســوية بنك السلفة من خلال : معرفة الرصيد الدفتري 
لحساب بنك الكويت المركزي الرئيسي )السلفة( من خلال محصلة ارصدة أنواع بنك السلفة المدينة 
والدائنة بسجل الحسابات التفصيلي للأصول بنظم إدارة مالية الحكومة )GFMIS( عن الشهر المعني 
بالفحص وسبق بيان تلك الأنواع لحساب بنك الكويت البنك المركزي ) السلفة ( بالمقدمة  ، مطابقة 
الرصيد الدفتري بحســاب بنك الكويت المركزي الرئيسي )الســلفة( بمذكرة تسوية بنك السلفة مع 
رصيده بسجل الحســابات التفصيلي للأصول بنظم إدارة مالية الحكومة )GFMIS( عن الشهر المعني 
بالفحص ، مطابقة الرصيد الدفتري لحســاب بنك الكويت المركزي الرئيسي )السلفة( بسجل البنك 
اليدوي مع رصيده في كل من ســجل الحسابات التفصيلي للأصول بنظم إدارة مالية الحكومة ومعه 

في مذكرة تسوية بنك السلفة عن الشهر المعني بالفحص.
   كما أنه في نهاية السنة المالية محل الفحص يجب أيضاً مطابقة الرصيد الدفتري في مذكرة تسوية 
بنك الســلفة في 3/31 )نموذج 3/3 ح خ - حسابات( مع رصيد حســاب بنك الكويت المركزي الرئيسي 
)السلفة( بجدول )6( من الجداول الرئيسية للحساب الختامي مع رصيده بسجل الحسابات التفصيلي- 

للأصول بنظم إدارة مالية الحكومة )GFMIS( عن شهر مارس للسنة المالية المعنية.
 كما أنه يتم التثبت من الالتزام بالقواعد والتعليمات المالية والتي من بينها :  قيام الجهات الحكومية 
بإعداد مذكرة تسوية لحساباتها ببنك الكويت المركزي وايه بنوك أخرى محلية أو أجنبية بصفة شهرية 
واجراء التســويات اللازمة أولا بأول وتزويد وزارة المالية بنســخة من تلك التســويات ، الشيكات التي 
لــم يتقدم أصحابها خلال المــدة القانونية لصلاحيتها ، قيام الــوزارات والإدارات الحكومية بمطابقة 
المقبوضات والمدفوعات من والى حساب الخزينة الموحد مع إدارة الحسابات العامة بشئون المحاسبة 
 )GFMIS( العامة بوزارة المالية شــهريا ، قيام الجهات الحكومية بتطبيق نظــام إدارة مالية الحكومة
وادخــال البيانات المالية أولا بأول وبصفه ، حصول الجهــات الحكومية على موافقة وزارة المالية عند 

الحاجة لفتح حسابات في البنوك المحلية وكذلك في البنوك الأجنبية في الخارج. 

 تطبيق القواعد المالية في فحص 
مذكرة تسوية البنك  
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مقدمة :
يتناول هــذا الموضوع كيفية إعــداد وفحص مذكرة 

تســوية البنك والتأكد من صحتها من خلال مطابقة 

رصيد حســاب البنك في مذكرة التســوية مع رصيده 

بالســجلات )الرصيد الدفتري( وبحث أسباب الفروقات 

إن وجدت وذلك من خــلال التعرف على أهم الجوانب 

الفنية والتطبيقات العملية. 

والمقصــود بالبنك هنــا هو بنك الكويــت المركزي 

إذ يصنف ضمن حســاب الأصول المتداولــة المالية 

المحلية وذلك حســب التعميم رقم )5( لســنة 2016 

بشأن رموز وتصنيفات الحســابات الخارجة عن أبواب 

الميزانية وفقا لدليل احصــاءات مالية الحكومة كما 

يلي :.

- فئة بنك الكويت المركزي )3112(:

وتشتمل هذه الفئة على بنود حسابات بنك الكويت 

المركزي التالية :

- بند حساب الخزينة الموحد )311201(

هو حساب خاص بوزارة المالية - مراقبة النقدية لادارة 

التدفقات النقديــة الداخلة والخارجــة اللازمة لتنفيذ 

الميزانية العامة للدولة 

- بند حساب بنك الكويت المركزي - رئيسي 
)السلفة( )311202(: 

وينقسم إلى عدة أنواع كما يلي:

- بنك الكويت المركزي رئيسي- بنك رئيسي-وزارات .

يقيد على هذا النوع رصيد أول المدة للوزارات والادارات 

كيفية إعداد وفحص مذكرة تسوية البنك

إعـداد
أحمد إبراهيم أبو شهاب
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الحكومية كما يقيد عليــه جميع العمليات الخاصة 

بالبنك للجهات الملحقة .

- بنك الكويت المركزي رئيسي - مقبوضات من وزارة 

المالية.

- بنك بنك الكويت المركزي رئيسي - إيرادات محصلة 

ومودعة.

- بنك بنك الكويت المركزي رئيسي - إيداع عن مبيع 

طوابع مالية. 

- بنك بنك الكويت المركزي رئيسي - إيرادات محولة 

لوزارة المالية.

- بنك بنك الكويت المركزي رئيسي - مدفوعات أخرى.  

- بنك بنك الكويت المركزي رئيسي - مقبوضات أخرى.

- بنــك بنك الكويــت المركــزي رئيســي - إيرادات 

مستبعدة.

- بنك بنك الكويت المركزي رئيســي - تحويلات عن 

مبيع طوابع مالية.

- بنك بنك الكويت المركزي رئيســي - مبالغ محولة 

لحساب الخزينة الموحد.

- بنك بنك الكويت المركزي رئيسي - تسوية.

- بند حساب بنك الكويت المركزي - الايرادات: 

الحكومية لقيد  للــوزارات والادارات  البند خــاص  هذا 

مبالغ الايرادات وينقسم هذا البند إلى الأنواع التالية :-

وينقســم بنك الكويت المركزي - الايرادات إلى عدة 

أنواع كما يلي:

بنك الكويت المركزي الايرادات - إيرادات محصلة ومودعة.

- بنك الكويــت المركزي الايــرادات - إيرادات محولة 

لوزارة المالية.

- بنك الكويت المركزي الايرادات - متحصلات أخرى.

- بنك الكويت المركزي الايرادات - مبالغ مرحله لوزارة 

المالية.

- بنك الكويت المركزي الايرادات - تسوية.

- بند بنك عام )311204( : 

هو حســاب خاص بوزارة المالية - الحســابات العامة 

وينقسم الى الأنواع التالية: -

بنك عام - رئيسي.

بنك عام - صندوق دعم الاسرة.

بنك عام - تعويض الاضرار البيئية.

بنك عام - المديونيات الصعبة.

بنك عام - تعويضات خسائر العدوان على الكويت.

بنك عام - تسوية.

- بند الاصول المتداولة المالية المحلية - جارى 

المالية )311205(: 

هو حساب خاص بالوزارات والادارات الحكومية  

يوضح حركة المبالغ فيما بين الجهة الحكومية ووزارة 

المالية ويجعل هذا الحساب مدينا بالإيرادات المحولة 

لوزارة المالية عن الأيام المتبقية من الشــهر السابق، 

إيراد الأسبوع الأول، إيراد الأسبوع الثاني، إيراد الأسبوع 

الثالــث، إيراد الأســبوع   الرابع، والتأمينــات المحولة 

لوزارة المالية من الجهــة الحكومية، كما يجعل دائنا 

بالدفعات التمويلية المحولة من وزارة المالية لحساب 

الجهة الحكومية.

وينقسم إلى الأنواع التالية :-

- جاري المالية رئيسي 

- تمويل هيئات ومؤسسات عامة 

- فئة - حسابات في بنوك محلية أخرى )3113(: 

تقيد فيه حركة الجهة الحكومية لدى البنوك المحلية 

)بالنســبة للجهة التــي حصلت علــى موافقة وزارة 

المالية بفتح حســاب في البنــوك التجارية( من واقع 

المســتندات المؤيدة للتعامل مــع البنك المعنى - 

ويجعل هذا الحســاب مدينا بما يتم توريده من نقديه 

أو إيداعه من شيكات، كما يجعل دائنا بما يتم تحويله 
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إلى حســاب الجهة لدى البنك المركزي أو بما تدفعه 

تلك البنوك نيابة عن الجهة أو بما تســحبه الجهة من 

حساباتها طرفها.

ويقيد على حســاب الاصــول المبالغ التــي تدفعها 

الجهــات الحكوميــة ولا يتــم خصمهــا علــى بنود 

مصروفات الميزانية لأحد الأسباب التالية:

- اما لعدم استكمال الإجراءات الخاصة بالصرف.

- أو لكونها تخص سنوات مالية قادمة.

- أو لكونها ليست من ضمن المصروفات.

وهي بطبيعتها مدينة إذ تنشأ مدينة وتنتهي بالإقفال 

والتســوية دائنة وتشــتمل هذه الفئة علــى البنود 

التالية:

- بنك الكويت الوطني 

- البنك التجاري الكويتي 

- البنك الاهلي الكويتي 

- البنك الاهلي المتحد 

- بنك الخليج 

- بنك برقان 

- بيت التمويل الكويتي 

- بنك الكويت الدولي 

- بنك بوبيان 

- بنك الدوحة 

- بنك الراجحي 

- بنك وربة 

- بنك قطر الدولي 

   وتعد مذكرة تســوية البنك من أهم القوائم المالية 

التــي يجــب الأهتمام بهــا حيــث أن إعدادها بصفة 

منتظمة وســليمة يؤدي إلى انتظام الأعمال المالية 

والمحاســبية وصحة نتائج الحســاب الختامي للإدارة 

المالية للدولة .

كيفية إعداد وفحص مذكرة تسوية البنك 
المحاور:

- تعريف مذكرة تسوية البنك. 

- أهمية مذكرة تسوية البنك. 

البنــك وفقــاً لتعميم  - مكونــات مذكرة تســوية 

اقفال الحســابات وإعداد الحســاب الختامي للجهات 

الحكومية. 

- كيفية التأكد مــن صحة الرصيــد الدفتري بمذكرة 

تسوية البنك. 

- أهم المســتندات والبيانات اللازمــة لاعداد وفحص 

مذكرة تسوية البنك. 

- مطابقــة البيانات الــواردة بمذكرة تســوية البنك 

بالنموذج المعد لذلك مع النماذج التفصيلية والبحث 

عن الفروقات إن وجدت. 

- المراجعة الحسابية. 

- المراجعة الفنية. 

- تطبيقات عملية وأهم الملاحظات المكتشفة. 

تعريف مذكرة تسوية البنك:

مذكرة تســوية البنك هي نموذج يعد في نهاية كل 

فترة زمنية )شــهريا، وفي نهاية السنة المالية( لبيان 

الفــرق بين المبالغ )الاشــعارات المدينــة والدائنة أو 

حساب  بكشف  ظهرت  التي  والايداعات(  المسحوبات 

البنك وما لم يقيد منها بســجلات الجهة وكذلك بيان 

الفرق بين المبالغ التي قيدت بالســجلات ولم تظهر 

بكشف حساب البنك عن نفس الفترة الزمنية للتأكد 

من صحة الرصيد بكشف حساب البنك ومطابقته مع 

الرصيد الدفتري. 

وتعرف مذكرة تسوية البنك بأنها بيان مالي لتسوية 

الفرق الناتج بين رصيد حساب البنك والرصيد الدفتري 

إن وجد.
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أهمية مذكرة تسوية البنك:

تكمن أهمية مذكرة تسوية البنك في الاتي: - 

1 - التأكــد من صحــة الرصيد بمذكرة تســوية البنك 

ومطابقته مع الرصيد الدفتري.

2 - بيان أســباب الاختلاف بين رصيد النقدية بكشــف 

حساب البنك مع رصيد النقدية بالدفاتر )السجلات(.

3 - التأكــد من صحة العمليات المالية والمحاســبية 

المتعلقة بحسابات البنوك بكافة أنواعها.

4 - كشــف الانحرافات الناتجة عن الأخطــاء المالية 

والمحاســبية والتثبيت مــن الالتــزام بالتعليمات 

المالية الخاصة بمذكرة تسوية البنك ومنها:  

- قواعد تنفيذ الميزانية.

- التعميم رقم )1( لسنة 2022 بشأن القواعد والإجراءات 

اللازمة لإقفال الحسابات واعداد الحساب الختامي.

مكونات مذكرة تسوية البنك 

نورد فيما يلــي مكونات مذكرة تســوية البنك وفقا 

للتعميم رقم )1( لسنة 2022 بشأن القواعد والإجراءات 

اللازمة لإقفال الحســابات واعداد الحســاب الختامي 

والنموذج )3/3 ح خ- حسابات(: - 

مذكرة تسوية بنك ......في .../.../.....               نموذج 

)3/3 ح خ - حساب(
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أنواع الحسابات المفتوحة لدى بنك 
الكويت المركزي:

يوجــد ثلاث أنــواع للحســابات المفتوحة لــدى بنك 

الكويت المركزي هي كما سبق ذكرها بالمقدمة : - 

1 - حساب بنك الكويت المركزي رئيسي )السلفة(.

2 - حساب بنك الكويت المركزي الإيرادات.

3 - حساب بنك الكويت المركزي عام.

مع العلم بأن كل جهة حكومية تقوم بفتح حسابين 

لدى بنك الكويت المركزي أحدهما حســاب رئيســي 

يســمى “بنــك الســلفة” ويختــص بالمصروفــات 

)المســحوبات( وحســاب اخر يســمى “بنــك الايراد” 

ويختص بالإيــرادات )الايداعات( وهناك حســاب ثالث 

يســمى “بنــك عام” وهــو خــاص بــوزارة المالية - 

الحسابات العامة.

وسوف يتم التركيز هنا على بنكي السلفة والايراد.

وذلك بخلاف الحسابات المفتوحة لدى البنوك المحلية 

أو الأجنبية حسب نشاط كل جهة حكومية.

أهم المستندات والبيانات اللازمة لفحص مذكرة 

تسوية البنك: -

فيما يلي اهم المســتندات والبيانــات الواجب على 

المدقق توفيرها لفحص مذكرة تسوية البنك: - 

1 - مذكرات تسوية البنك )السلفة، الايراد( المعدة في 

التواريخ التالية: - 

- 31/مارس للسنة المالية المنصرمة 

- 30/ابريل للســنة المالية محــل الفحص حتى 3/31 

)نهاية السنة المالية( 

2 - كشوف حساب البنك )الســلفة، الايراد( من بداية 

السنة المالية حتى نهاية السنة المالية محل الفحص.

3 - ســجل الحســابات التفصيلي للأصول عن السنة 

المالية محل الفحص من 2022/4/1 حتى 2023/3/31.

4 - سجل بنك الكويت المركزي )السلفة، الايراد( من 

2022/4/1 حتى 2023/3/31 )السنة المالية المعنية(.

5 - استمارات الأستاذ العام والمدفوعات المدونة في 

مذكرة التسوية أو عينة منها إذا لزم الامر.

6 - جــدول رقم )6( من الجداول الرئيســية للحســاب 

الختامي للسنة المالية محل الفحص وكذلك للسنة 

المالية الســابقة للســنة المعنية للتأكد من الرصيد 

الدفتري لحســاب بنك الكويت المركزي )الرئيســي، 

بنك  بحســاب  الخاصة  الأرصدة  ومطابقــة  الإيرادات( 

الكويــت المركزي )الســلفة، الايراد( فــي 31/مارس 

للســنة المالية الســابقة مع ارصــدة أول المدة في 

السنة المالية محل الفحص من خلال سجل الحسابات 

التفصيلي لشهر ابريل.

كيفية التأكد من صحة الرصيد الدفتري 
بمذكرة تسوية البنك:

أولا: بنك السلفة:

يتم التأكد من صحة الرصيد الدفتري بمذكرة تســوية 

بنك السلفة من خلال الخطوات التالية: - 

1 - معرفــة الرصيــد الدفتري لحســاب بنــك الكويت 

المركزي الرئيســي )السلفة( من خلال محصلة ارصدة 

الحسابات  بسجل  والدائنة  المدينة  السلفة  بنك  أنواع 

الحكومة  ماليــة  إدارة  بنظــم  للأصــول  التفصيلي 

)GFMIS( عن الشهر المعني بالفحص وسبق بيان تلك 

الأنواع لحساب بنك الكويت البنك المركزي ) السلفة 

( بالمقدمة .

2 - يجــب مطابقــة الرصيــد الدفتري بحســاب بنك 

تسوية  بمذكرة  )السلفة(  الرئيسي  المركزي  الكويت 

بنك الســلفة مع رصيده بسجل الحسابات التفصيلي 

للأصــول بنظــم إدارة مالية الحكومــة )GFMIS( عن 

الشهر المعني بالفحص.

3 - يجب مطابقة الرصيد الدفتري لحساب بنك الكويت 
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اليدوي  البنك  بســجل  )السلفة(  الرئيســي  المركزي 

مع رصيده في كل من ســجل الحســابات التفصيلي 

للأصول بنظم إدارة مالية الحكومة ومعه في مذكرة 

تسوية بنك السلفة عن الشهر المعني بالفحص.

4 - في نهاية الســنة المالية محل الفحص يجب أيضا 

مطابقــة الرصيد الدفتــري في مذكرة تســوية بنك 

السلفة في 3/31 )نموذج 3/3 ح خ - حسابات( مع رصيد 

حســاب بنك الكويت المركزي الرئيســي )الســلفة( 

بجدول )6( من الجداول الرئيسية للحساب الختامي مع 

رصيده بسجل الحســابات التفصيلي- للأصول بنظم 

إدارة مالية الحكومة )GFMIS( عن شــهر مارس للسنة 

المالية المعنية.

ثانيا: بنك الايراد:

يتم التأكد من صحة الرصيد الدفتري بمذكرة تســوية 

بنك الايراد من خلال الخطوات التالية: - 

1 - معرفــة الرصيــد الدفتري لحســاب بنــك الكويت 

المركزي الرئيسي -الإيرادات من خلال محصلة ارصدة 

أنواع بنك الكويت المركزي الإيرادات المدينة والدائنة 

بســجل الحســابات التفصيلي - للأصول بنظم إدارة 

مالية الحكومة )GFMIS( عن الشهر المعني بالفحص 

وســبق بيان تلــك الأنواع لبنــك الكويــت المركزي 

الإيرادات في المقدمة .

 2 -   يجــب مطابقــة الرصيــد الدفتري بحســاب بنك 

الكويت المركزي الإيرادات بمذكرة تسوية بنك الايراد 

مع رصيده بسجل الحسابات التفصيلي للأصول بنظم 

إدارة ماليــة الحكومــة )GFMIS( عن الشــهر المعني 

بالفحص.

3 - يجب مطابقة الرصيد الدفتري لحساب بنك الكويت 

المركزي الإيرادات بسجل البنك اليدوي مع رصيده في 

كل من سجل الحســابات التفصيلي للأصول بنظم 

إدارة ماليــة الحكومة ومعه في مذكرة تســوية بنك 

الايراد عن الشهر المعني بالفحص.

4 - في نهاية الســنة المالية محل الفحص يجب أيضا 

مطابقــة الرصيد الدفتــري في مذكرة تســوية بنك 

الايراد في 3/31 )نموذج 3/3 ح خ - حســابات( مع رصيد 

حساب بنك الكويت المركزي الإيرادات بجدول )6( من 

الجداول الرئيسية للحساب الختامي مع رصيده بسجل 

مالية  إدارة  بنظــم  للأصول  التفصيلي-  الحســابات 

الحكومــة )GFMIS( عن شــهر مارس للســنة المالية 

المعنية.

كيفية فحص مذكرة تسوية بنك السلفة والايراد 

أولا:  المراجعة الحسابية: - 

يجب التأكد من: 

1 - صحة الجمــع للمبالغ الواردة في النموذج )3/3 ح خ 

-حسابات( لمذكرتي بنكي السلفة والايراد.

2 - صحة الجمع للمبالغ الواردة في النماذج التفصيلية 

لمذكرتي تسوية بنكي السلفة والايراد.

3 - مطابقــة المبالغ الــواردة بالنمــاذج التفصيلية 

لكل من مذكرة تســوية بنكي السلفة والايراد معها 

بالنموذج )3/3 ح خ -حسابات( لكل منهما. 

4 - بحث أســباب الفروقــات والاخطاء الحســابية ان 

وجدت. 

ثانيا:  التثبت من الالتزام بالقواعد والتعليمات 

المالية: 

يجب التثبت التأكد من:

1 - قيــام الجهــات الحكومية بإعداد مذكرة تســوية 

لحســاباتها ببنك الكويت المركــزي وايه بنوك أخرى 

محلية أو أجنبية بصفة شهرية واجراء التسويات اللازمة 

أولا بأول وتزويد وزارة المالية بنسخة من تلك التسويات 

)البند 7 / الحسابات -ق.ت. م(.

2 - الشــيكات التي لم يتقــدم أصحابها خلال المدة 

القانونية لصلاحيتها )ســتة أشــهر من تاريخ انقضاء 



AL-MEHANEYA AL-MEHANEYA

15

ميعاد تقديم الشــيك( تقوم الجهــة بمخاطبة بنك 

الكويــت المركــزي أو البنــوك المحليــة او الأجنبية 

المســحوب عليها الشــيك لإيقاف صرفها وبموجب 

كتــاب الإيقاف تقــوم بقيدهــا لحســاب )الخصوم 

المتداولة المحلية - حسابات دائنة أخرى - مبالغ تحت 

التسوية( )البند 8/ الحسابات - ق. ت. م(.

3 - قيــام الــوزارات والإدارات الحكوميــة بمطابقــة 

الخزينة  حســاب  والى  من  والمدفوعات  المقبوضات 

الموحد مع إدارة الحســابات العامة بشئون المحاسبة 

العامة بوزارة المالية شــهريا. )البند 29/الحســابات - 

ق.ت.م(.

4 - قيام الجهات الحكومية بتطبيق نظام إدارة مالية 

الحكومة )GFMIS( وادخال البيانــات المالية أولا بأول 

وبصفه منتظمة. )البند 30/الحسابات - ق.ت.م(.

5 - حصــول الجهــات الحكومية علــى موافقة وزارة 

المالية عند الحاجة لفتح حسابات في البنوك المحلية 

وكذلك في البنــوك الأجنبية في الخــارج. )البند 32/

الحسابات - ق.ت.م(.

6 - فتح حسابات الجهات الحكومية لدى بنك الكويت 

المركزي بالدينار الكويتي اســتنادا للقانون رقم )32( 

لســنة 1968 بشــأن النقد وبنك الكويــت المركزي 

وتنظيــم المهنــة المصرفيــة وتعديلاتــه )البند 6/

الحسابات - ق.ت.م(.

7 - الالتزام بالنماذج التفصيلية لمذكرة تسوية بنكي 

الســلفة والايراد عملا بالتعميم رقم )1( لســنة 2022 

بشــأن القواعد والإجراءات اللازمة لإقفال الحســابات 

والحساب الختامي.

8 - اســتيفاء جميــع البيانــات الــواردة بالنمــاذج 

التفصيلية لمذكرة تسوية بنكي السلفة والايراد.

- المراجعة الفنية لمذكرة تسوية بنكي 
السلفة والايراد:

يجب التأكد من: 

1 - صحــة البيانات الــواردة بالنمــاذج التفصيلية وأن 

المبالغ وأرقام الاستمارات )الأستاذ العام والدفوعات( 

واشــعارات البنك المدينة والدائنة وتواريخها مطابقة 

لما قيد بالسجلات أو كشف حساب البنك.

2 - التأكد من عدم تكرار مبالغ أو اشعارات مدينة أو دائنة 

في أي من النماذج التفصيلية لمذكرة تسوية البنك.

3 - أن الايداعــات النقدية عن طريــق امين الصندوق 

)نقدا أو كي نت( والشــيكات المحصلــة والمودعة 

التي قيدت بالســجلات ولم تظهر بكشــف حســاب 

البنك قد قيدت بمذكرة تسوية البنك )نموذج 1/3/3 ح 

خ -حسابات(.

4 - أن هناك اشعارات دائنة قيدت بالسجلات ولم تظهر 

بكشف حساب البنك دون أن تظهر بالنموذج )نموذج 

2/3/3 ح خ -حســابات( أو هناك اشــعارات دائنة قيدت 

بالســجلات وظهرت بكشف حســاب البنك وظهرت 

بالنموذج المذكور.

5 - أن هناك اشــعارات مدينة ظهرت بكشــف حساب 

البنك وقيدت بالســجلات وظهــرت بالنموذج )نموذج 

3/3/3 ح خ -حســابات( أو أن هنــاك اشــعارات مدينة 

ظهرت بكشــف البنك دون أن تقيد بالسجلات دون أن 

تظهر بالنموذج المذكور.

6 - أن هنــاك شــيكات ســلمت لأصحابهــا وقيدت 

بالســجلات ومــر عليها أكثر مــن )6( شــهور دون أن 

تصرف من البنك وظهرت بالنموذج )نموذج 10/3/3ح خ 

-حسابات(.

7 - أن هناك شــيكات قيدت بالســجلات وصرفت من 

البنك وبالرغم من ذلك ظهرت بمذكرة تســوية بنك 

السلفة بالنموذج )نموذج 10/3/3 ح خ -حسابات(.



AL-MEHANEYA AL-MEHANEYA

16

- ظهور اشعارات مدينة او دائنة بمذكرة تسوية البنك 

لأكثر من شــهر دون ان تقيد بالسجلات مما يشير الى 

عدم ادخال البيانات المالية بنظم إدارة مالية الحكومة 

)GFMIS( وعدم انتظام الاعمال المالية المحاسبية.

ظهور متممات حســابية بالنماذج التفصيلية لمذكرة 

تســوية البنك بقصد تطابق الرصيد الدفتري بمذكرة 

تســوية البنك مــع رصيد حســاب البنــك بالدفاتر أو 

السجلات أو مع رصيده بالحساب الختامي.

ظهور مبالغ بصورة اجمالية تحت مســمى تصويبات 

دون تفصيل.

ظهور شــيكات صرفت من البنك ولم تسجل بالدفاتر 

لأكثر من شــهر مما يشــير الى عدم ادخــال البيانات 

)GFMIS( بصورة  إدارة مالية الحكومــة  المالية بنظم 

منتظمة وعدم انتظام الاعمال المالية والمحاسبية.

التأكد من المبالغ الواردة بكشــف الحســاب اليومي 

الوارد مــن بنك الكويــت المركزي عن أخــر يوم من 

كل شــهر بشــأن الدفوعات والمقبوضات من والى 

حســاب الخزينة الموحد )TSA( مطابق لما ورد بمذكرة 

تســوية البنك بالنموذج )نموذج 5/3/3 ح خ -حسابات( 

للمدفوعات وبالنموذج )نموذج 11/3/3 ح خ -حســابات( 

للمقبوضات.

ومراعــاة عدم التأخيــر في اعداد القيود المحاســبية 

الخاصة بحســاب الحزينــة الموحد لانتظــام الاعمال 

المالية والمحاسبية.

وســوف يتم شــرح المراجعة الفنية لمذكرة تســوية 

بنكي السلفة والايراد من خلال التطبيقات العملية.



AL-MEHANEYA AL-MEHANEYA

17

- تطبيقات عملية: 
- عدم صحة ودقة إعداد مذكرة تســوية بنك السلفة 

حســاب بنك الكويت المركزي - رئيســي - السلفة 

الشهرية لسنة 2023/2022 ومن مظاهر ذلك:

- تكرار مبلغ 39/150-489 دينار ضمن النموذج )3/3/3 ح 

خ - حسابات( في مذكرة تسوية بنك السلفة عن شهر 

ســبتمبر 2022 الأمر الذي يشــير إلى عدم تحري الوزارة 

الدقــة اللازمة عنــد إعدادها الأمر الــذي يتحفظ معه 

الديوان على صحة الأرصدة الدفترية: 

لوحظ لدى الفحــص ظهور مبلــغ 39/150-489 دينار 

للإشــعار رقم )25/1354454( بتاريخ 2022/7/26 مرتين 

ضمن النموذج )3/3/3 ح خ - إشــعارات مدينة ظهرت 

بكشــف البنك ولم تســجل( في مذكرة تسوية بنك 

السلفة عن شهر سبتمبر 2022 مما يترتب عليه ظهور 

الرصيد الدفتري للمذكرة بأكثر من حقيقته.

- ظهور مبالغ جملتها 74/838-164 دينار في مذكرة 

تسوية بنك السلفة لعدة شهور ولم تظهر في مذكرة 

تسوية شهر يوليو الأمر الذي يتحفظ معه الديوان على 

صحة الأرصدة الدفترية لتلك المذكرات: 

تبين لــدى الفحص ظهور مبلــغ 39/738-263 دينار 

للإشــعار رقــم )1297510/25( بمذكرات تســوية بنك 

السلفة لأشــهر مايو ويونيو وأغسطس وسبتمبر ولم 

تظهر بمذكرة تسوية شهر يوليو 2022 ضمن النموذج 

)3/3/3 ح خ حسابات( إشــعارات مدينة ظهرت بكشف 

البنك ولم تســجل ، كما تبين ظهــور مبلغ 901-34/100 

تســوية  بمذكرات   )1297149/25( رقم  للإشــعار  دينار 

حســاب بنك الكويت المركزي - رئيســي - السلفة 

تظهر  ولم  وســبتمبر2022  وأغســطس  يونيو  لأشهر 

بمذكرة تســوية شــهر يوليــو 2022 ضمــن النموذج 

)3/3/3 ح خ حسابات( إشــعارات مدينة ظهرت بكشف 

البنك ولم تســجل ، الأمر الذي يشــير إلى عدم ظهور 

الرصيد الدفتري على حقيقته.

-  إدراج شيكات لم تصرف من البنك في مذكرة تسوية 

شــهر ابريل 2022 دون  قيدها في سجلات نفس الشهر 

وقيدت في الشــهراللاحق ) مايو 2022 ( بلغت جملتها 

37/270-777 دينــار مما ترتب عليــه إظهار الرصيد 

الدفتري بمذكرة تسوية بنك السلفة لشهر ابريل 2022 

على غير حقيقته: 

- عدم ظهور شــيك قيد بالســجلات بتاريخ 2022/3/30 

بقيمة 720/000 بمذكرة تســوية بنك السلفة عن شهر 

أبريل 2022 بالرغم من ظهوره في شهري مايو ويونيو 

2022 الأمر الذي أدى إلى ظهــور الرصيد الدفتري على 

غير حقيقته بمذكرة تسوية شهر ابريل 2022:

- ظهور شــيكات بمبالغ جملتهــا 11/870-927 دينار 

بمذكرة تســوية بنك الســلفة عن شــهر يونيو 2022 

على الرغم مــن إنتهاء المــدة القانونية لصلاحيتها 

بالمخالفة للبند )8/حسابات( من قواعد تنفيذ الميزانية 

وللتعميم رقم )8( لـــــسنة 2017 بشــأن المعالجات 

 :)GFMIS( المحاسبية على نظم إدارة مالية الحكومة

-  عدم ظهور ما جملته 6/338-772 دينار في مذكرة 

تسوية بنك السلفة في 2022/4/30 عن شيكات قيدت 

في سجلات شــهر ابريل 2022 وسلمت لأصحابها ولم 

تصرف مــن البنك خلال نفس الشــهر مما ترتب عليه 

عدم إظهار الرصيد الدفتري الحقيقي لتلك المذكرة:

-  ظهــور إشــعارات مدينة بمذكرة تســوية حســاب 

بنك الكويت المركزي رئيســي - الســلفة لأكثر من 

شــهر وصلت في احدى الحالات إلى أربعة أشهر دون 

تسوية بالمخالفة للبند )30/حسابات( من قواعد تنفيذ 

الميزانية: 

- مآخذ شابت تسوية حســاب بنك الكويت المركزي 

رئيســي - الســلفة رقــم الحســاب )11011037( فــي 

:2022/12/31
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- ظهور مبالغ ضمن إشعارات مدينة قيدت بالسجلات 

ولم تظهر بكشف حســاب البنك بلغ ما أمكن حصره 

بالرغم من  منهــا مــا جملتــه 442/114-862 دينــار 

ظهورها بكشف حساب البنك بالعملة الأجنبية بمبلغ 

)1/85-341-521 دولار، 111/00-600 يــورو( بما يعادل مبلغ 

444/333-969 دينــار بفرق عمله قدره 2/219-107 دينار 

دون إعداد القيود المحاسبية بفروق العملة مما يشير 

إلى عدم دقة مذكرة تسوية البنك في 2022/12/31:

ظهور مبالغ ضمن إشــعارات مدينة قيدت بالسجلات 

ولم تظهر بكشف حساب البنك جملة ما أمكن حصره 

منها ما جملته 442/114-962 دينار بالرغم من ظهورها 

بكشف حســاب البنك بالعملة الأجنبية بمبلغ )1/85-

341-521 دولار، 00/ 111-600 يــورو( بما يعادل 444/333-

962 دينــار بفرق عملــه قــدره 2/219-107 دينار دون أن 

تظهر بمذكرة التســوية تحت مســمى فــروق عمله، 

والبيان التالي يوضح ذلك:

ممــا يتعين مراعاة الدقــة لدى إعداد مذكرة تســوية 

البنك وتلافي تلك الملاحظات في مذكرة التســوية 

في نهاية الســنة الماليــة 2023/2022 وإعداد القيود 

المحاســبية الخاصة بفروق العملة للحالات المشــار 

إليها والحالات المماثلة عملًا بما يقضي به البند )35/

الفصل الرابع -الحســابات( من قواعد تنفيذ الميزانية 

لانتظام الأعمال المالية والمحاسبية.

-  عــدم التقيد بالنمــاذج التفصيلية لإعــداد مذكرة 

تســوية الواردة بالتعميم رقم )1( لســنة 2022 بشأن 

القواعد والإجراءات اللازمة لإقفال الحســابات وإعداد 

الحساب الختامي:

ومن أمثلة ذلك ما يلي:

- عدم مســك ســجل يدوي لبنك الكويــت المركزي 

رئيسي ـ الســلفة والإيرادات بالمخالفة للبند رقم )2 - 

الفصل الخامس ـ السجلات( من قواعد تنفيذ الميزانية:

لوحظ لدى الفحص عدم قيام الوزارة بمســك ســجل 

يــدوي لبنــك الكويت المركزي رئيســي - الســلفة 

والإيــرادات بالمخالفة للبند المشــار إليــه أعلاه من 

قواعــد تنفيذ الميزانيــة غير أن الوزارة قامت بمســك 

السجل الآلي للحسابات - الحسابات الجارية )السلفة 

والإيراد( دون تســجيل رقم إشعار البنك وتاريخه واسم 

المستفيد.

عــدم مطابقــة الرصيــد الدفتري لمذكرتي تســوية 

بنكي الســلفة والإيراد مــع رصيدهما بالســجلات   ) 

سجل الحسابات التفصيلي للأصول بنظم إدارة مالية 

الحكومة GFMIS( ومن ثم عدم صحتهما:
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عدم إعداد مذكرتي تســوية بنكي الســلفة والإيراد 

بصفة شهرية بالخالفة للبند رقم )7-الحسابات ( من 

قواعد تنفيذ الميزانية :

المصادر
تقاريــر ديوان المحاســبة عــن الســنتين الماليتين 

2023/2022 ، 2022/2021

قواعد تنفيذ الميزانية للسنتين الماليتين أعلاه 

التعاميم المالية ذات الصلة وأهمها : 

 - التعميــم رقم )5( لســنة 2016 بشــأن دليــل رموز 

وتصنيفات الحســاباتن الخارجة عن أبــواب الميزانية 

وفقا لدليل احصاءات مالية الحكومة 

      - التعميــم رقــم )1( لســنة 2022 بشــأن القواعد 

والإجــراءات اللازمــة لإقفال الحســابات والحســاب 

الختامي.

- الخبرة العملية.
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